
지급명령신청서

채 권 자 주식회사 가상스테이호텔    (법인등록번호 000000-0000000)

서울특별시 가상구 예시로 00, 0층

대표자 대표이사 가상하람

채 무 자 주식회사 예시연수기획    (법인등록번호 000000-0000000)

서울특별시 가상구 가상로 00, 0층

대표자 대표이사 예시다온

청 구 취 지

1. 채무자는 채권자에게 금 3,960,000원 및 이에 대하여 다음 각 기간의 비율로 계산

한 돈을 지급하라.

가. 금 3,960,000원에 대하여 이 지급명령 정본이 송달된 다음 날부터 다 갚는 날까지

 연 12%

2. 독촉절차비용은 채무자가 부담한다.

라는 지급명령을 구합니다.

독촉절차비용

금 69,380원(내역: 송달료 67,680원, 인지대 1,700원)

SAMPLE / FICTIONAL DATA



청 구 원 인

1. 단체숙박계약과 대금 약정

채권자와 채무자는 2026. 9. 11. 기업 연수용 객실 12실을 10월 2일부터 4일까지

2박 제공하기로 계약하였습니다. 1실 1박 요금은 부가가치세와 봉사료 포함 금 220,000

원이고 총액은 금 5,280,000원입니다. 채무자는 9월 12일 계약금 금 1,320,000원을 지급

하고 잔금은 퇴실 후 10월 8일까지 지급하기로 하였습니다.

2. 최종 객실 확정과 숙박 제공

채무자는 2026. 9. 25. 객실 12실과 2박이 표시된 최종 객실배정표를 승인하였습

니다. 참가자들은 10월 2일 12실에 체크인하여 2박을 이용하고 10월 4일 모두 퇴실하였

습니다.

3. 퇴실 확인과 잔금 정산

양측 담당자는 2026. 10. 4. 객실 12실 2박 제공이 완료되었고 예약변경, 취소, 노

쇼, 추가 숙박, 객실 손해, 부대요금, 감액 및 상계가 없음을 확인하였습니다. 총액 금

5,280,000원에서 계약금 금 1,320,000원을 공제한 잔금은 금 3,960,000원이며, 채권자

는 10월 5일 거래명세와 전자세금계산서를 보냈습니다.

4. 지급기한 경과와 미지급

채무자는 2026. 10. 8.까지 잔금을 지급하지 않았고 10월 12일 잔액 금 3,960,000

원과 공제 항목 없음을 다시 확인한 뒤에도 10월 20일 현재 미지급입니다. 따라서 채권자

는 잔금, 지급명령정본 송달 다음 날부터의 지연손해금과 독촉절차비용 지급을 구합니다.

SAMPLE / FICTIONAL DATA



첨 부 서 류

1. 9월 11일 단체숙박계약서, 견적서 및 예약확인서 1통

2. 9월 12일 계약금 입금내역 및 영수증 1통

3. 9월 25일 최종 객실배정표, 승인 전자우편 및 담당자 권한자료 1통

4. 10월 2일 체크인 기록, 객실키 발급기록 및 숙박시스템 내역 1통

5. 10월 4일 퇴실확인서, 객실별 이용완료 내역 및 정산서 1통

6. 거래명세, 전자세금계산서, 10월 12일 잔액 확인 회신 및 이후 계좌내역 1통

2026. 10. 20.

채권자    주식회사 가상스테이호텔    (서명 또는 날인)

서울중앙지방법원 귀중

A2330

SAMPLE / FICTIONAL DATA


